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BUDAPEST FOVAROS XXIII. KERULET SOROKSAR ONKORMANYZATANAK
SZOCIALIS ES GYERMEKJOLETI INTEZMENYE
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Budapest Févaros XXIIIL Keriilet Soroksar Onkormanyzatianak Szocialis és
Gyermekjoléti Intézménye
Gazdasagi csoport
szakmai egységébe
palyazatot hirdet Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

gazdasagi koordinator
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama a foglalkoztatas jellege: hatarozatlan idejii, teljes munkaidds
kozalkalmazotti jogviszony

A munkavégzés helye: 1238 Budapest, Grassalkovich ut 104.
A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaro 1ényeges feladatok:

e Az Intézmény gazdalkodasanak, pénziigyi folyamatainak koordinélésa, a szabalyszerti miikodés
biztositasa, valamint a szakmai munka gazdasagi timogatasa

o Kozremiikddés az intézmény éves koltségvetésének, beszdmoldinak és eldiranyzat-felhasznalasi
tervének elkészitésében

o FEvkozi gazdasagi események analitikuskonyvelése, adatok kigyiijtése, egyeztetés

e A beszallitoi szamlak, egyéb bizonylatok alaki és tartalmi ellendrzése a jogszabalyoknak és a belsd
szabalyzatoknak megfeleléen

e Fizetendod ellenértékek 0sszegszerliségének vizsgalata, a gazdasagi esemény valdsagtartamanak
dokumentalésa

e A leltarozasi szabalyzatnak megfeleld leltarak 0sszeallitasa és a leltarozasban vald részvétel

e Az intézmény mitkddéséhez sziikséges anyagok, eszkdzok beszerzése, ajanlatok kérése és
versenyeztetése

e Kapcsolattartas a beszallitokkal, szolgaltatokkal, valamint a fenntartd szervezettel

o Kozremiikddés a belsdé gazdalkodasi szabalyzatok aktualizalasaban

e Adatszolgaltatas a fenntart6 (pl. onkormanyzat, pénziigyi osztaly) részére

e Egyilittmiikdodés az intézmény szakmai munkatarsaival (élelmezésvezetd, apolok, szocidlis
asszisztensek) a zavartalan ellatas érdekében

e A vezetd altal meghatarozott eseti gazdasagi feladatok végrehajtasa

Az intézmény gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv

Illetmény és juttatasok: Az illetmény megéllapitasara és a juttatdsokra a Kozalkalmazottak jogallasarol
sz616 1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
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e Fels6 kozépfoku szakképesités, emelt szintli szakképesités, szakképesités-raépiilés, kozgazdasagi,
pénziigyi és szamviteli ill. egyéb gazdasagi teriileten szerzett szakképesités.

Felhasznal6i szintli MS Office (irodai alkalmazasok),

Pontos, preciz, 6nall6 munkavégzés

Biintetlen el6élet, cselekvoképesség, magyar allampolgarsag

Egészségiigyi alkalmassag

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

+ legalabb 2 év szakmai tapasztalat

+ allamhaztartési teriileten szerzett gyakorlat
+ mérlegképes konyveldi képesités

» fels6foku szakiranyu szakképesités

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
» Fényképpel ellatott szakmai onéletrajz
* 90 napnal nem régebbi hatosagi erkolcsi bizonyitvany
+ Iskolai végzettséget/ képesitést igazold okiratok masolata
+ A Kjt. 20/A § (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazo nyilatkozatat arrdl, hogy a palyazati anyagban
foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal osszefiiggd kezeléséhez hozzéjarul.

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen 2026.07.01. nappal betoltheto.

A palyazat benytjtasanak hatarideje: 2026. junius 15.

A palyazatok benyujtasanak modja:

« Postai uton, a palyazatnak a Budapest Févaros XXIII. Keriilet Soroksar Onkormanyzatanak Szocialis
¢s Gyermekjoléti Intézménye nevére, Tar-Barczy Szilvia intézményvezetd részére torténd
megkiildésével (Cim: 1238 Budapest, Grassalkovich ut 104.).

Kérjiikk a boritékon feltlintetni a palydzati adatbazisban szerepld azonositd szdmot: 14/2026.,
valamint a munkakor megnevezését: gazdasagi koordinator.

» Elektronikus Gton Tar-Barczy Szilvia intézményvezetd részére az szgyi23(@szgyi23.hu e-mail cimen
keresztiil (a levél targyaban kérjiik tiintesse fel: 14/2026., gazdasagi koordinator).

A palyazat elbiralasanak modja, rendje: A beérkezett palyazatok megismerése, az erre a célra dsszehivott
szakmai bizottsag személyes meghallgatasokat kovetd véleményezése, €s az éltala felallitott rangsor alapjan,
a Szocialis és Gyermekjoléti Intézmény vezetdje dont a kozalkalmazotti jogviszony 1étesitésérdl. A palyazat
kiirdja fenntartja maganak a jogot a palyazati eljards eredménytelenné nyilvéanitasara. A palyazatok
elbirdlasa beérkezett palyazatok alapjan folyamatos.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026. junius 19.
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A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacié: A munkaltatdé 4 honap probaidot kot ki. A
palyaztatd, a palyazati hatdrid leteltét kovetden az erkolcsi bizonyitvany kivételével hidanypotlasi
lehetdséget nem biztosit. Az erkolesi bizonyitvanyt legkésébb a szakmai bizottsdg meghallgatasan kell
bemutatni.

Intézményi iktatészam: 14/2026., KOZSZOLGALLAS sorszam: 151617
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