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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

BUDAPEST FŐVÁROS XXIII. KERÜLET SOROKSÁR ÖNKORMÁNYZATÁNAK SZOCIÁLIS ÉS 

GYERMEKJÓLÉTI INTÉZMÉNYE

Gazdasági csoport szakmai egység

pályázatot hirdet Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

gazdasági koordinátor
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Nem önállóan gazdálkodó költségvetési szervnél az 
intézményi gazdasági folyamatok koordinálásáért felel. Feladatai közé tartozik többek között  
költségvetési tervezetek készítése, költségvetési beszámolóhoz adatszolgáltatás, javaslattétel 
előkészítésében való részvétel, kapcsolattartás a fenntartó és finanszírozó szervezetekkel, 
jelentések, adatszolgáltatások menedzselése, a szakmai egységben dolgozók koordinálása.

Betöltendő állás szakmacsoportja: gazdasági

FEOR besorolás: 1419 Egyéb gazdasági tevékenységet segítő egység vezetője

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): 
Közgazdaság/pénzügyi/elemzési

Betöltendő állás jogviszonya: Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Budapest

A munkavégzés pontos helye: 1238 Budapest Grassalkovich út 104.

Álláshirdető szervezet bemutatása: szgyi23.hu/intezmenyunkrol

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A munkáltató 4 hónap próbaidőt köt ki. A pályáztató, a pályázati határidő 
leteltét követően az erkölcsi bizonyítvány kivételével hiánypótlási lehetőséget nem biztosít.

Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a Közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi 
XXXIII. törvény rendelkezései az irányadók. 

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:
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- Büntetlen előélet

- Magyar állampolgárság

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 5. Felső középfokú szakképesítés  emelt szintű szakképesítés, 
szakképesítés-ráépülés   szakképesítés  felsőfokú szakirányú szakképzettség  technikusi 
szakképzettség , Egyéb végzettség, Közgazdasági, pénzügyi és számviteli illetve egyéb 
gazdasági területen szerzett szakképesítés.

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 3

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő informatikai kompetenciák:

- Szövegszerkesztő (pl. Word) - Középszint

- Levelező (pl. Outlook) - Középszint

- Táblázatkezelő (pl. Excel) - Középszint

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Szakmaiság, szakértelem, szakmai felkészültség, szaktudás (ügyintézői)

- Elvégzett feladatok ellenőrzése, korrigálása, felelősségvállalás az elvégzett 
munka minőségéért (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapján a pályázó a pályázathoz csatolja arról szóló 
nyilatkozatát, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati 
eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul.

- Fényképpel ellátott szakmai önéletrajz

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.09.29. 23:59

Pályázat benyújtásának módja: • Postai úton, a pályázatnak a Budapest Főváros XXIII. 
Kerület Soroksár Önkormányzatának Szociális és Gyermekjóléti Intézménye nevére, Tar-Bárczy 
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Szilvia intézményvezető részére történő megküldésével (Cím: 1238 Budapest, Grassalkovich út 
104.). 

Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: 20/2025., 
valamint a munkakör megnevezését: gazdasági koordinátor.

• Elektronikus úton Tar-Bárczy Szilvia intézményvezető részére az szgyi23@szgyi23.hu e-
mail címen keresztül (a levél tárgyában kérjük tüntesse fel: 20/2025., gazdasági koordinátor).

A pályázat elbírálásának módja: A benyújtott, formailag és tartalmilag hibátlan pályázatokat az 
Intézményvezető bírálja el, a szakmai bizottság véleményezése alapján.  A pályázatok elbírálása 
folyamatos.

A pályázat elbírálásának határideje: 2025.09.30. 16:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.szgyi23.hu/álláspályázatok

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.10.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2025.08.24.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


